尊敬的读者：

图书馆接到人事通知您需要办理离所手续。您的借书证自动转为阅览证。如果您有需求保留借书权限，请您委托所内合作者（在职职工）或者除图书馆外的职能部门签署下附的担保书，在担保期内您的阅览证与正式借阅证等同。谢谢。

物理所图书馆             日期：
离退休人员办理借阅证担保书

____________系物理所离退休人员，因科研工作需要，我愿意为其在本所图书馆办理借阅证作如下担保：
1. 保证其遵守本所图书馆的一切规章制度（见图书馆读者指南）。

2. 保证其在担保期内还清所有借阅的图书。

3．如出现图书逾期不还、损坏及遗失，我承担连带保证责任。
担保期限自_____________起，至____________止。

担保人（签名）：____________

日期：____________
